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MINISTERUL EDUCATIEI S| CERCETARII

ORDIN
privind regimul manualelor scolare din invataméantul preuniversitar

Avand in vedere art. 93 alin. (1) si (2) din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile i completarile ulterioare,

tinand cont de prevederile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificrile si completarile ulterioare, si ale Hotararii
Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare,

n baza art. 6 din Hotardrea Guvernului nr. 251/2025 privind organizarea si functionarea Centrului National pentru

Curriculum si Evaluare,

luand in considerare Referatul Centrului National pentru Curriculum si Evaluare nr. 320 din 25.02.2026,
n temeiul art. 13 alin. (3) din Hot&rarea Guvernului nr. 731/2024 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei

si Cercetarii, cu modificarile si completérile ulterioare,

ministrul educatiei si cercetdrii, interimar, emite prezentul ordin.

Art. 1. — Se aproba Metodologia de achizitie a manualelor
scolare pentru invatdmantul preuniversitar, prevazuta fn anexa nr. 1.

Art. 2. — Se aprobd Metodologia de evaluare a calitatii
proiectelor de manuale scolare pentru invatadmantul preuniversitar,
prevazuta in anexa nr. 2.

Art. 3. — Se aproba Metodologia de administrare a
manualelor scolare pentru invataméntul preuniversitar, prevazuta
fn anexa nr. 3.

Art. 4. — Anexele nr. 1-3 fac parte integranta din prezentul ordin.

Art. 5. — Acordurile-cadru Tncheiate Thainte de data intrarii
n vigoare a prezentului ordin sunt supuse dispozitiilor legale in
vigoare la data cand acestea au fost Incheiate in tot ceea ce
priveste incheierea, modificarea, interpretarea, efectele,
executarea si incetarea acestora.

Art. 6. — Tncepand cu data intrérii in vigoare a prezentului
ordin se abrogd Ordinul ministrului educatiei nationale
nr. 5.559/2013 privind regimul manualelor scolare Tn
nvatamantul preuniversitar, publicat Tn Monitorul Oficial al
Romaéniei, Partea |, nr. 186 din 14 martie 2014, cu modificarile
ulterioare.

Art. 7. — Directia generald echitate si performanta in
invatamantul preuniversitar, Directia generald minoritati si
desegregare, Centrul National pentru Curriculum si Evaluare,
inspectoratele scolare judetene/al municipiului Bucuresti si
unitatile de Invatdmant duc la indeplinire prevederile prezentului
ordin.

Art, 8. — Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al
Roméniei, Partea |.

p. Ministrul educatiei si cercetérii, interimar,
Gigel Paraschiv,
secretar de stat

Bucuresti, 26 februarie 2026.
Nr. 3.333.

ANEXANr. 1

METODOLOGIE
de achizitie a manualelor scolare pentru invatamantul preuniversitar

CAPITOLUL |
Dispozitii generale

Art. 1. — (1) Prezenta metodologie reglementeaza modul in
care se realizeaza achizitionarea manualelor scolare pentru
elevii din invatamantul preuniversitar.

(2) Ministerul Educatiei si Cercetarii, denumit in continuare
MEC, prin Centrul National pentru Curriculum si Evaluare,
denumit in continuare CNCE, asigura organizarea licitatiei
deschise in vederea achizitionarii manualelor scolare.

Art. 2. — Tn sensul prezentei metodologii se definesc
urmatorii termeni:

a) achizitia de manuale scolare — cumpararea, din bugetul
MEC, a manualelor scolare noi si/sau a manualelor scolare
reeditate;

b) acord-cadru de furnizare a manualelor scolare — acordul
incheiat Tn formad scrisd ntre CNCE si unul ori mai multi
operatori economici, care are ca scop stabilirea
elementelor/conditiilor esentiale care stau la baza contractelor
de achizitie publica ce urmeaza a fi atribuite;

¢) calendarul pentru achizitia proiectelor de manuale scolare
pentru invétdmaéantul preuniversitar — termene stabilite Tn
conformitate cu Legea nr. 98/2016 privind achizitille publice, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, pentru procedura de
licitatie deschisd — denumit Tn continuare Calendar,

d) platforma www.manuale.edu.ro — portal oficial detinut de
MEC si gestionat de CNCE, dedicat vizualizarii si folosirii
variantei digitale a manualelor aprobate de MEC;

e) contract de achizitie publicd a manualelor scolare —
contract subsecvent acordului-cadru de furnizare a manualelor
scolare, avand ca obiect furnizarea/achizitia de manuale scolare
noi si reeditate;

f) criterii tehnice de calitate — norme in baza carora
proiectele de manuale scolare sunt declarate conforme sau
neconforme;

g) ofertant — operator economic care a depus oferte de
proiecte de manuale scolare Tn cadrul procedurii de atribuire Tn
vederea achizitiei de manuale si care are capacitate de realizare
si distributie 2 manualelor scolare;
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h) proiect de manual scolar — propunere de manual gcolar,
prezentata in conformitate cu specificatiile tehnice din caietul de
sarcini, depusd de catre un ofertant, in vederea evaluarii §i a
aprobarii prin ordin al ministrului educatiei si cercetarii,

i) sesiune de evaluare a calitétii proiectelor de manuale
scolare — perioadé de timp determinatd, pe parcursul céreia se
desfasoara evaluarea proiectelor de manuale scolare;

i) specificatii tehnice din caietul de sarcini — set de parametri
care cuprind cerintele obligatorii pentru realizarea proiectului de
manual scolar.

Art. 3. — Achizitionarea manualelor scolare noi cuprinde
urmatoarele etape:

a) MEC fintocmeste si transmite CNCE referatul de
necesitate si specificatiile tehnice pentru manualele gcolare din
invatamantul preuniversitar necesare a fi achizitionate, aferente
fiecareiffiecarui discipline/modul de pregatire, pentru fiecare
claséa/nivel de studiu, limba de predare, dupa caz, inclusiv pentru
programul ,A doua sansd’. MEC colaboreazd cu Centrul
National de Dezvoltare a Invatamantului Profesional si Tehnic
in vederea intocmirii referatului de necesitate si a specificatiilor
tehnice pentru manualele scolare necesare pentru Tnvatdmantul
tehnologic si cu Centrul National pentru Educatie Incluziva
(CNEI) in vederea intocmirii referatului de necesitate si a
specificatiilor tehnice pentru manualele scolare necesare pentru
fnvatamantul special;

b) publicarea documentatiei de atribuire n Sistemul
electronic de achizitii publice (SEAP);

¢) depunerea, pe platforma SEAP, a ofertelor
corespunzétoare proiectelor de manuale scolare Tn forma
precizaté prin caietul de sarcini; in caietul de sarcini se prevede
obligatia transcrierii, a Tnsusirii toponimiei si a numelor proprii
romanesti si in limba roména, pentru manualele destinate
fnvatamantului preuniversitar Tn limbile minoritatilor nationale,
conform art. 60 alin. (13) din Legea invatamantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;

d) evaluarea proiectelor de manuale scolare, Tn baza
criteriilor de conformitate si a criteriilor tehnice de calitate
cuprinse in Metodologia de evaluare a calitdtii proiectelor de
manuale scolare pentru invatdmantul preuniversitar, prevazuta
in anexa nr. 2 la ordin;

e) elaborarea raportului procedurii §i comunicarea
rezultatelor evaludrii proiectelor de manuale scolare, la
finalizarea procedurii de licitatie;

f) depunerea de catre ofertanti a eventualelor contestatii
privind rezultatul evaludrii proiectelor de manuale scolare;

g) punerea tn aplicare a deciziei Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor (CNSC) prin realizarea unor
eventuale reevaluari/revizuiri, in situatia prevazuta la lit. f);

h) intocmirea unui nou raport al procedurii dupa punerea in
aplicare a deciziei CNSC si comunicarea rezultatelor catre
ofertanti, in situatia prevazuta la lit. f);

i) emiterea ordinului de ministru In vederea aprobérii
manualelor scolare;

j) incheierea acordurilor-cadru de achizitie publica a
manualelor scolare cu ofertantii declarati castigatori,

k) primirea de la ofertanti si Tncarcarea pe platforma
www.manuale.edu.ro, in format electronic, a manualelor scolare
aprobate, in vederea efectudrii comenzilor de catre unitatile de
invatdmant;

I} centralizarea de catre CNCE a comenzilor de manuale
scolare in vederea incheierii contractelor subsecvente, in urma
realizarii selectiei si comenzilor de manuale scolare de catre
unitatile de Tnvatamant.

CAPITOLUL Il
Desfasurarea licitatiei de manuale scolare

Art, 4, — (1) Pentru achizitionarea manualelor gcolare pentru
fnvatamantul preuniversitar, CNCE, in calitate de autoritate
contractants, organizeaza o procedura de licitatie deschisa
pentru atribuirea de acorduri-cadru pe loturi, conform Legii
nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare, criteriul de
atribuire fiind ,Cel mai bun raport calitate-pret”.

(2) Licitatia deschisd Tn vederea achizitionarii manualelor
scolare noi este organizata pe loturi, aferente fiecarei/fiecarui
discipline/modul de pregatire, pentru o/un clasé/nivel de studiu,
filiera, profil, specializare, dupa caz.

Art. 5. — (1) Depunerea ofertelor de proiecte de manuale
scolare se realizeazé pe platforma SEAP, in termenul stabilit in
anuntul de participare.

(2) La solicitarea scrisa a reprezentantilor legali ai cultelor
sau ai minoritatilor nationale, MEC stabileste, prin specificatiile
tehnice, titlurile de manuale scolare pentru care nu se va realiza
varianta digitald a manualului scolar.

Art, 6. — (1) Fiecare ofertant poate participa la procedura de
licitatie deschis& cu un singur proiect de manual scolar pentru
o/un disciplind/modul de pregatire, pentru o/un clasa/nivel de
studiu, filierd, profil, specializare, limba de predare.

(2) Ofertantii isi asuma raspunderea cu privire |a respectarea
prevederilor legale Tn domeniul drepturilor de autor si al
drepturilor conexe, prin declaratie postatd in SEAP pana la
termenul-limitd de depunere a ofertelor.

(3) Tn vederea acceptarii pentru evaluare, ofertele trebuie sa
respecte toate criterile de conformitate prevazute Tin
documentatia de atribuire.

Art. 7. — (1) Criteriile tehnice de calitate sunt cuprinse in
Metodologia de evaluare a calitatii proiectelor de manuale
scolare pentru Tnvatdmantul preuniversitar, prevazuta in anexa
nr. 2 la ordin.

(2) Modul de acordare a punctajului pentru fiecare criteriu
tehnic de calitate si pentru oferta financiard se publica in
documentatia de atribuire, aferentd procedurii de licitatie
deschisa.

(3) Ponderea punctajului rezultat Th urma evaludrii pe baza
criteriilor de evaluare a calitatii stiintifice din Fisa-tip B prevazuta
n anexa nr. 2 la anexa nr. 2 la ordin este de 90% din punctajul
total.

(4) Ponderea punctajului pret rezultat Tn urma evaludrii ofertei
financiare de proiecte de manuale scolare este de 10% din
punctajul total.

Art. 8. — (1) Evaluarea pe baza criteriilor tehnice de calitate,
respectiv a calitatii stiinfifice a proiectelor de manuale gcolare
se realizeaza de catre experti cooptati, coordonati de consilierii
CNCE membri ai Comisiei de evaluare, constituite conform Legii
nr. 98/2016, cu modificarile si completérile ulterioare, in cadrul
CNCE, conform Metodologiei de evaluare a calitatii proiectelor
de manuale scolare pentru invatdméantul preuniversitar,
prevazuta in anexa nr. 2 la ordin.

(2) Proiectele de manuale scolare care au obtinut cel putin
95 de puncte din 100 posibile se consemneaza ca fiind proiecte
de manuale scolare acceptate Tn urma procesului de evaluare
pe baza criteriilor tehnice de calitate.

Art. 9. — (1) Comisia de evaluare evalueaza oferta financiara
a proiectelor de manuale scolare astfel: pentru cel mai mic pret
ofertat se aloca punctajul maxim posibil, de 10 puncte, iar pentru
celelalte oferte se acordd un punctaj care se calculeaza dupa
formula:

Punctaj pret = (cel mai mic pret ofertat/pret ofertd) x 10.

{2) Punctajul pret pentru oferta financiara se calculeaza cu
doud zecimale, fara rotunjire.
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(3) Comisia de evaluare intocmeste Raportul procedurii de
atribuire a contractului de achizitie de manuale scolare, denumit
n continuare Raportul procedurii.

(4) In raportul procedurii sunt cuprinse si proiectele de
manuale scolare acceptate, respectiv neacceptate in urma
procesului de evaluare pe baza criteriilor tehnice de calitate.

CAPITOLUL Il

Achizitionarea manualelor pentru elevii care studiaza
in limbile minoritatilor nationale

Art. 10. — (1) Pentru elevii apartinand minoritatilor nationale,
manualele scolare pot fi:

a) manuale elaborate in limba de predare a minoritatilor
nationale;

b) manuale traduse din limba roméana in limbile minoritatilor
nationale;

c) manuale de import, avizate de MEC, pentru titlurile
needitate ca urmare a numarului redus de utilizatori.

(2) Manualele elaborate in limba de predare a minoritatilor
nationale se achizitioneazé prin licitatie deschisd, conform
prezentei metodologii.

(3) Elaborarea si achizitionarea manualelor scolare pentru
elevii apartindnd minoritafilor nationale se realizeaza cu
prioritate prin manuale elaborate in limba de predare a
minoritatilor nationale, prevazuta in alin. (1) lit. a).

(4) Manualele prevazute la alin. (1) lit. b) si ¢) pot fi utilizate
numai n situatia in care, in cadrul procedurii de achizitie, nu au
fost depuse proiecte de manuale elaborate n limba de predare
a minoritatilor nationale sau acestea nu au fost declarate
castigatoare.

(6) Manualele traduse din limba romana n limbile
minoritatilor nationale se achizitioneaza prin procedura de
negociere fard publicare prealabild, conform prezentei
metodologii.

(6) Manualele de import, avizate de MEC, pentru titlurile
needitate ca urmare a numarului redus de utilizatori se
achizitioneaza la solicitarea MEC, conform Legii nr. 98/2016, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Art. 11. — Pentru disciplinele Geografie si Istoria Romaniei
se utilizeaza doar manuale traduse din limba roména, cu
respectarea transcrierii si a Tnsusirii toponimiei si a numelor
proprii romanesti si in limba romana.

Art. 12. — Cu respectarea prevederilor art. 10, ofertantii
céastigatori ai procedurii de licitatie deschisa, ale caror manuale
scolare au fost achizitionate de MEC prin CNCE, asigura si
traducerea acestora in limbile minoritatilor nationale, Tn situatia
n care, pentru disciplina si nivelul de studiu respective, nu au
fost depuse sau nu au fost declarate admise proiecte de
manuale elaborate in limba de predare a minoritatilor nationale.

Art. 13. — (1) Pentru achizitionarea manualelor scolare
traduse din limba romand in limbile minoritatilor nationale,
CNCE, in calitate de autoritate contractanta, initiaza, in termen
de 60 de zile de la incheierea acordurilor-cadru, o procedura de
negociere fara publicarea prealabild a unui anunt de participare,
la care sunt invitati ofertantii castigatori ai licitatiei de manuale
scolare Tn limba roména.

(2) Procedura de negociere fara publicarea prealabild a unui
anunt de participare in vederea achizitionarii manualelor scolare
traduse din limba roméana in limbile minoritatilor nationale se
realizeaza cu respectarea prevederilor art. 10 si numai pentru
manualele achizitionate in limba roméana, in situatia Tn care,
pentru disciplina si nivelul de studiu respective, nu au fost
depuse sau nu au fost declarate admise proiecte de manuale
elaborate in limba de predare a minoritatilor nationale,

(3) Procesul de evaluare a calitatii traducerii din limba
romand a manualelor scolare pentru fnvatamantul in limbile
minoritatilor nationale se realizeaza conform unei proceduri
realizate de catre CNCE, In termen de 30 de zile de la intrarea
in vigoare a ordinului.

CAPITOLUL IV

Asigurarea manualelor pentru elevii
din invatamantul special

Art. 14, — Pentru elevii cu CES din invatamantul special si
din invatamantul special integrat se asigurd adaptarea
manualelor scolare aprobate, in functie de nivelul de sprijin de
care beneficiazd acestia, sau manuale scolare realizate si
aprobate exclusiv pentru invatamantul special.

Art. 15. — Procesu! de verificare a adaptarii manualelor
scolare pentru invatamantul de masé Tn vederea utilizarii Tn
invatamantul special se realizeaza cu sprijinul CNE! si cuprinde
urmatoarele etape:

a) depunerea de catre ofertanti a manualelor gcolare
adaptate invatdmantului special,

b) stabilirea membrilor comisiilor de verificare, pe tipuri de
deficienta;

¢) verificarea corectitudinii adaptérii manualelor scolare
pentru invatdmantul special;

d) redactarea unui raport, Tn baza caruia manualul scolar
adaptat este declarat ,Admis” sau ,Respins”;

e) comunicarea catre ofertanti a rezultatelor procesului de
verificare a adaptarii manualelor scolare pentru Tnvatamantul de
masa si postarea rezultatelor pe website-ul CNCE, in termenul
stabilit prin Calendar;

f) aprobarea prin ordin al ministrului educatiei si cercetarii a
manualelor scolare adaptate, declarate admise.

Art. 16. — Manualele realizate exclusiv pentru invatamantul
special se achizitioneaza cu respectarea prezentei metodologii.

CAPITOLUL YV
Achizitia manualelor pentru elevii din programul
»A doua sansa”

Art. 17. — Manualele scolare pentru programuil ,A doua
sans3” se elaboreaza dupa programe gcolare specifice si se
achizitioneaza potrivit prezentei metodologii.

Art. 18. — (1) Pana la elaborarea programelor scolare pentru
programul ,A doua sansd" pot fi utilizate manualele aprobate
pentru invatamantul de masa.

(2) Referatele de necesitate pentru achizitia manualelor
scolare pentru invatdmantul de masa cuprind si cantitatile

necesare pentru manualele prevazute la alin. (1), dupé caz.

CAPITOLUL VI

Depunerea, rezolvarea contestatiilor si stabilirea
castigatorilor licitatiei de manuale gcolare

Art. 19. — Contestarea rezultatului procedurii de licitatie se
face in conformitate cu Legea nr. 101/2016 privind remediile si
céile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune
de lucrdri si concesiune de servicii, precum si pentru
organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare
a Contestatiilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 20. — Rezolvarea contestatiilor licitatiei se deruleaza n
conformitate cu Legea nr. 101/2016, cu modificérile si completarile
ulterioare.

CAPITOLUL VII
Achizitionarea manualelor gcolare

Art. 21. — Operatorii economici ale céror oferte obtin peste
95 de puncte la evaluarea stiinificd si un punctaj cumulat de
minimum 86,50 puncte la evaluarea tehnicd si evaluarea
financiard sunt declarati castigatori.
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Art. 22. — (1) Procedura de licitatie se finalizeazd cu
fncheierea acordurilor-cadru de furnizare a manualelor scolare
intre CNCE, ca autoritate contractanta, si ofertantii castigatori,
care contin cel putin urmatoarele prevederi:

a) obligatiile pe care ofertantii si le-au asumat, conform
documentatiei de atribuire;

b) specificarea pretului unitar de achizitie;

c) acordarea dreptului de liber acces pe site-ul
www.manuale.edu.ro, pe toata durata de utilizare a manualului
scolar;

d) Tncetarea acordului-cadru Tn situatia in care programa
scolara in baza careia a fost elaborat manualul scolar ce face
obiectul acestuia a fost modificata Tn proportie de minimum 25%.

(2) Tn acordul-cadru de furnizare a manualelor scolare se
prevede, in mod expres, faptul cd ofertantii au obligatia de a
asigura un stoc de manuale scolare reeditate, la pretul unitar
calculat, anual, dupa formula:

Ps=Pia + (Pia X R),

unde:

P reprezinta pretul de achizitie al manualului scolar din noul
stoc;

P, reprezinta pretul initial de achizitie al manualului;

R; reprezinta rata de indexare, Tn procente.

(3) Rata de indexare este calculatd de catre Institutul
National de Statistica, denumit Tn continuare INS, ca indice al
preturilor de consum pentru postul de cheltuieli ,Carti scolare”,
pentru perioada cuprinsd intre luna Tn care s-a incheiat
contractul de achizitie si luna premergéatoare celei in care se
face solicitarea catre INS.

Art. 23. — Pe baza acordurilor-cadru se incheie contracte
subsecvente pe baza comenzilor efectuate de unitatile de
fnvatadmant, centralizate si asumate de céatre inspectoratele
scolare judetene/al municipiului Bucuresti.

Art. 24. — Manualele scolare pentru clasa | sunt achizitionate
anual pentru toti elevii.

Art. 25. — In situatii exceptionale si temeinic justificate,
inspectoratele scolare judetene/al municipiului Bucuresti pot
solicita suplimentarea numarului de manuale fata de cantitatile
previzionate, astfel incat toti elevii sa beneficieze de acestea.

CAPITOLUL VIl
Completarea stocurilor cu manuale scolare reeditate

Art. 26. — Completarea stocurilor cu manuale scolare
reeditate pentru Tnvatamantul preuniversitar se realizeaza anual
prin achizitionarea de manuale scolare, in format tiparit.

Art, 27. — CNCE monitorizeaza completarea stocurilor cu
manuale scolare reeditate pentru invatamantul preuniversitar,
cu incadrarea Tn fondurile bugetare alocate, pe baza comenzilor
inspectoratelor scolare.

Art. 28. — (1) Cantitatile de manuale ce urmeaza sa fie
reeditate sunt estimate prin documentatia de atribuire a achizitiei
publice, respectiv: strategia de contractare, caietul de sarcini,
modelul de acord-cadru.

(2) Reeditarile se realizeaza incepand cu anul al ll-lea al
acordurilor-cadru, prin incheierea contractelor subsecvente,
conform unei proceduri elaborate de CNCE in termen de 30 de
zile de la intrarea n vigoare a prezentului ordin.

(3) Pentru acordurile-cadru incheiate pe o perioada de 4 ani,
conform art. 115 alin. (1) din Legea nr. 98/2016, cu modificérile
si completdrile ulterioare, cantitatile de manuale reeditate se
stabilesc Tn limita urmatoarelor procente calculate din cantitatea
prevazutd in primul confract subsecvent: 5% pentru al doilea

contract subsecvent, 7% pentru al treilea, 10% pentru al
patrulea si 3% pentru al cincilea, dupa caz.

(4) Tn situatii temeinic justificate si argumentate din punct de
vedere stiintific, tehnic si de eficientd economica si fara a
Tmpiedica, restrange sau distorsiona concurenta dintre operatorii
economici, CNCE, in calitate de autoritate contractanta, poate
stabili, conform art. 107 alin. (2) lit. a) din Normele metodologice
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, aprobate prin Hotararea Guvernului
nr. 395/2016, cu modificarile si completarile ulterioare, in
documentatia aferenta procedurii de atribuire, o duratéd mai mare
de 4 ani a acordurilor-cadru, dar nu mai mult de 8 ani.

(5) Acordurile-cadru care se incadreazd in exceptia
prevazuta in art. 107 alin. (2) lit. &) din Normele metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitile publice, aprobate prin Hotdrdrea Guvernului
nr. 395/2016, cu modificarile si completérile ulterioare, se
incheie pe o perioada de 8 ani; cantitatile de manuale se
stabilesc, in limita urmatoarelor procente calculate din cantitatea
prevazuta in primul contract subsecvent: 5% pentru al doilea
contract subsecvent, 7% pentru al treilea, 12% pentru al
patrulea, 25% pentru al cincilea, 15% pentru al saselea, 8%
pentru al saptelea si 3% pentru al optulea, daca este cazul.

(8) Inspectoratele scolare sunt responsabile pentru stabilirea
cantitatilor de manuale scolare necesar a fi reeditate, fard a se
depdsi procentajele prevazute Tn acordurile-cadru, conform
procedurii prevazute la alin. (2).

CAPITOLUL IX
Dispozitii finale

Art. 29. — Specificatile tehnice pentru proiectele de
manuale, inclusiv limba Tn care se realizeaza evaluarea, sunt
facute publice Tn caietul de sarcini din cadrul procedurii de
licitatie deschisa.

Art. 30. — (1) In vederea asigurérii manualelor scolare pentru
care nu s-au primit oferte, achizitionarea acestora se poate
realiza de catre MEC potrivit prevederilor art. 31 din Legea
nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare, prin
Editura Didactica si Pedagogica.

(2) Evaluarea calitatii stiintifice a proiectelor de manuale
scolare ale Editurii Didactice si Pedagogice prevazute la alin. (1)
se realizeaza conform metodologiei prevdzute in anexa nr. 2 la
ordin.

Art. 31. — Persoanele care detin functii de conducere in
cadrul MEC si Tn cadrul structurilor subordonate nu pot avea
calitatea de autori de manuale scolare.

Art. 32. — (1) Prezenta metodologie se aplica procedurilor de
atribuire initiate dupa data intrarii sale in vigoare.

(2) Procedurilor de atribuire Tn curs de desfasurare la data
intrarii n vigoare a prezentei metodologii li se aplica prevederile
Ordinului ministrului educatiei nationale nr. 3.103/2019 privind
regimul manualelor scolare Tn Tnvatamantul preuniversitar, cu
modificarile si completarile ulterioare, in vigoare la data initierii
procedurii de atribuire.

(3) Contractele de achizitie publica/Acordurile-cadru
incheiate Tnainte de data intrérii in vigoare a prezentei
metodologii sunt supuse dispozitilor Ordinului ministrului
educatiei nationale nr. 3.103/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare, in vigoare la data cand acestea au fost incheiate in
tot ceea ce priveste incheierea, modificarea, interpretarea,
efectele, executarea si Incetarea acestora.
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ANEXA Nr. 2

METODOLOGIE
de evaluare a calitatii proiectelor de manuale scolare pentru invatamantul preuniversitar

CAPITOLUL |
Dispozitii generale-

Art. 1. — Prezenta metodologie reglementeaza procesul de
evaluare a calitdiii proiectelor de manuale scolare, in vederea
aprobarii pentru utilizarea in Tnvatamantul preuniversitar.

Art. 2. — In sensul prezentei metodologii, se definesc
urmatorii termeni:

a) criterii tehnice de calitate — norme Tn baza cérora proiectele
de manuale scolare sunt acceptate sau neacceptate; acestea
cuprind criterile de conformitate din anexa nr. 1 la prezenta
metodologie si criteriile de evaluare a calitatii stiintifice din anexa
nr. 2 la prezenta metodologie, prevazute in caietul de sarcini;

b) coordonator al procesului de evaluare a proiectelor de
manuale scolare, pentru fiecare disciplind/modul de pregétire —
membru al comisiei de evaluare, cu rol Tn organizarea
administrativa a procesului de evaluare a proiectelor de manuale
scolare, denumit in continuare coordonator,

c) experti cooptati — cadre didactice din Tnvatamantul
preuniversitar/superior care au atributii in evaluarea proiectelor
de manuale scolare, au specialitatea corespunzatoare
disciplinei pentru care se propune proiectul de manual, respectiv
au dreptul de a preda disciplina pentru care se propune proiectul
de manual scolar si au parcurs un program de instruire in
evaluarea proiectelor de manuale scolare;

d) fisd-tip de evaluare a criterilor de conformitate a
continutului proiectului de manual scolar (fisa-tip A — anexa
nr. 1 la prezenta metodologie) — raport de specialitate care
cuprinde criterii de conformitate a continutului;

e) fisd-tip de evaluare a calitdfii stiintifice a proiectului de manual
scolar (fisa-tip B — anexa nr. 2 la prezenta metodologie) — raport
de specialitate care cuprinde criteriile si descriptorii de evaluare a
calitatii stiintifice;

f) ofertant — operator economic care a depus oferte de
proiecte de manuale scolare Tn cadrul procedurii de atribuire n
vederea achizitiei de manuale si care are capacitate de realizare
si distributie a manualelor scolare;

g) proiect de manual scolar — propunere de manual scolar,
prezentatd in conformitate cu specificatiile tehnice din caietul de
sarcini, depus de catre un ofertant, in vederea evaluarii si
aprobarii prin ordin al ministrului educatiei nationale;

h) punctaj individual (Pl) — punctaj acordat de fiecare expert
cooptat pe baza criteriilor de evaluare a calitatii stiintifice;

i) punctaj calitate (PC) — punctaj calculat pe baza punctajelor
individuale (PI);

j) sesiune de evaluare a proiectelor de manuale scolare —
pericada de timp determinata, pe parcursul careia se
desfagoara evaluarea proiectelor de manuale scolare;

k) titlu de manual scolar — ansamblu de informatii care
conduc la identificarea manualelor scolare dupé denumirea
disciplinei/modulului de pregatire, clasa/nivelul de studiu, filiera,
profil, specializare, numarul ordinului ministrului educatiei cu
care a fost aprobat, ofertant.

CAPITOLUL I
Organizarea evaluarii proiectelor de manuale scolare
pentru invatamantul preuniversitar

Art. 3. — (1) Organizarea evaluarii proiectelor de manuale
scolare pentru Tnvatamantul preuniversitar este asigurata de
Centrul National pentru Curriculum si Evaluare (CNCE).

(2) In vederea pregatirii evaluarii proiectelor de manuale
scolare, CNCE intreprinde urmatoarele actiuni:

a) lanseaza apelul pentru realizarea bazei de date cu experti
cooptati pentru evaluarea proiectelor de manuale scolare,
pentru fiecare titlu de manual scolar; selectia expertilor cooptati
se face conform unei proceduri stabilite la nivelul CNCE;

b) constituie o baza de date cuprinzand expertii cooptati in
evaluarea proiectelor de manuale scolare;

¢) desemneaza experti cooptati in vederea evaluarii
proiectelor de manuale scolare.

(3) Atributiile coordonatorului constau in:

a) instruirea expertilor cooptati cu privire la modalitatea de
evaluare;

b) coordonarea si monitorizarea procesului de evaluare pana
la finalizarea acestuia;

¢) Intocmirea situatiei finale a evaluarii.

(4) Comisia de evaluare pune la dispozitia expertilor cooptati
atat proiectele de manuale scolare secretizate, cat si
documentele/instrumentele specifice evaludrii, prin intermediul
aplicatiei dedicate gestionate de CNCE; secretizarea proiectelor
de manuale scolare constd Tn atribuirea unui cod numeric
fiecarui proiect de manual scolar.

Art. 4. — (1) Conditiile de Tnscriere a cadrelor didactice pentru
a participa, in calitate de expenrti cooptati, la evaluarea proiectelor
de manuale scolare pentru invataméantul preuniversitar sunt
urmatoarele:

a) sa desfésoare activitdti de predare-invatare-evaluare n
cadrul invatdmantului superior corespunzatoare disciplinei sau in
invatdmantul preuniversitar corespunzétoare nivelului de
fnvatamant si disciplinei/modulului de pregatire pentru care se
evalueaza proiecte de manuale scolare; Tn situatii exceptionale,
pentru discipline/module de pregatire la care numarul cadrelor
didactice care desfasoara activitate in Tnvatdmantul preuniversitar
corespunzatoare respectivului nivel de invatamant este insuficient,
se acceptd si cadre didactice care predau disciplinele/modulele
de pregditire respective la un nivel superior de Tnvatamant;

b) s& dovedeasca, prin acte de studii, c& posed3
specializarea corespunzédtoare/specializare Tnrudita, conform
Centralizatorului privind disciplinele de invatamant, care fi
acorda dreptul de a preda disciplina/modulul de pregatire la care
s-a Tnscris si de a evalua proiectele de manuale scolare depuse
la disciplina/modulul de pregatire Tn cauza;

c) sa detina abilitdti practice de operare pe calculator,
certificate prin documente;

d) nu se afla in situatiile de incompatibilitate prevazute la
alin. (3).

(2) In procesul de selectie a expertilor cooptati au prioritate,
in ordinea urmatoare, cadrele didactice care:

a) au gradul didactic | sau titlul stiintific de doctor Th domeniul
disciplinei/modulului de pregatire pentru care aplica;

b) au absolvit cursuri/module care vizeaza problematica
specificd activitdtilor de evaluare a proiectelor de manuale
scolare/de abilitare curriculard/de evaluare de proces.

(3) Expertii cooptati se afld in situatie de incompatibilitate
atunci cand:

a) sunt autori de proiecte de manuale scolare la disciplina
pentru care solicitd Tnscrierea ca expert cooptat;

b) au calitatea de sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al
doilea inclusiv, fata de:

(i) oricare dintre autorii proiectelor de manuale scolare
propuse;
(i) oricare dintre referentii proiectelor de manuale scolare
propuse;
(iii) oricare dintre coordonatorii procesului de evaluare;
(iv) orice colaborator al editurilor participante;
(v) oricare alte situatii prevazute de Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;
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c) pot avea orice alt interes personal, financiar, profesional
sau de altd naturd, care le poate afecta impartialitatea pe
parcursul evaludrii/reevaluarii proiectelor de manuale scolare.

(4) Tnaintea inceperii sesiunii de evaluare a proiectelor de
manuale scolare, expetti cooptati dau declaratii de
confidentialitate si impartialitate, conform modelului prevazut in
anexa nr. 3 la prezenta metodologie. Nerespectarea conditiilor
vizand confidentialitatea si impartialitatea atrage raspunderea
disciplinara, civild sau penald, dupa caz, a persoanelor
implicate.

(5) Expertii cooptati care, Tn ultimii 5 ani, au nregistrat Tn
procesul de evaluare greseli cu consecinte asupra calitatii
manualului nu sunt selectati intr-un nou proces de evaluare.

CAPITOLUL I
Evaluarea proiectelor de manuale gcolare

Art. 5. — (1) Procesul de evaluare a proiectelor de manuale
scolare se declanseaza dupa instruirea specifica a expertilor
cooptati, in functie de atributiile acestora.

(2) Evaluarea calitatii stiintifice si a indeplinirii criteriilor de
conformitate a continutului fiecarui proiect de manual scolar este
realizatd de catre cinci experti cooptati.

(3) In cazul exceptional in care, la nivel national, nu se
gésesc cinci asemenea experti, evaluarea calitatii stiintifice si
didactice a continutului proiectului de manual scolar se poate
realiza si cu minimum trei experti cooptati.

Art. 6. — Expertii cooptati au urméatoarele atributii asumate
prin contract de prestari servicii incheiat cu CNCE:

a) analizeazd proiectele de manuale scolare repartizate de
citre CNCE, semnaleazd neconformitatile/abaterile si
completeaza, in format electronic, tiparesc si semneaza pe
fiecare pagina fisa-tip de evaluare a criteriilor de conformitate a
continutului proiectului de manual scolar (fisa-tip A), respectiv
fisa-tip de evaluare a calitatii stiintifice a proiectului de manual
scolar (fisa-tip B), pe baza criteriilor/descriptorilor de
conformitate/evaluare, fise prevazute in anexele nr. 1 si 2; figele
tip A si tip B sunt ulterior Thcarcate intr-un singur fisier .PDF Tn
aplicatia dedicata;

b) respecta termenele stabilite de catre CNCE;

c) raspund, din punct de vedere profesional, pentru
acuratetea si realitatea informatiilor consemnate;

d) ofera in scris, sub semnéturd, punctele lor de vedere in
sustinerea evaludrii facute, la solicitarea CNCE, Tn cazul unor
eventuale contestatii.

Art. 7. — (1) Fiecare expert cooptat primeste, in vederea
evaluarii, toate proiectele de manuale scolare corespunzétoare
unei discipline de studiu, depuse de ofertanti.

(2) Activitatea de evaluare a proiectelor de manuale scolare
se desfasoard, Tn mod independent, de catre fiecare expert
cooptat.

(3) In vederea evaluarii proiectelor de manuale scolare
elaborate n limba de predare a minoritatilor nationale, sunt
cooptati experii specialisti iIn domeniu si buni cunoscatori ai
limbajului de specialitate in limba materna respectiva.

(4) Identitatea membrilor comisiei de evaluare si expertilor
cooptati este confidentiald si nu poate fi dezvaluitd decéat la
solicitarea scrisad a instantelor de judecata.

(5) Procesul de evaluare a proiectelor de manuale scolare
este confidential, pentru toate persoanele implicate; pentru
respectarea caracterului de confidentialitate a evaluarii, toate
persoanele implicate completeaza declaratia prevazuta in anexa
nr. 3 si raspund individual in situatia nerespectarii acesteia.

Art. 8. — (1) Fiecare expert cooptat analizeaza proiectele de
manuale scolare repartizate prin intermediul aplicatiei dedicate
si pentru fiecare completeaza fisele-tip (A si B) de evaluare; in
urma completarii fisei-tip B se obfine punctajul individual (P1).

(2) Expertii cooptati mentioneaza obligatoriu in fisele de
evaluare argumente care sustin punctajul acordat fiecarui
descriptor, respectiv motivul declararii neconformitatii.

(3) In situatia Tn care expertii nu mentioneaza, in mod clar si
distinct, argumentele pentru fiecare abatere privind depunctarea
sau neconformitatea, comisia nu va accepta depunctarea sau
neconformitatea respectivd si va solicita expertului cooptat
refacerea punctajului in conformitate cu prevederile descriptorilor.

Art. 9. — (1) Daca intre oricare doua punctaje individuale (P1)
acordate de expertii cooptati diferentele sunt mai mici sau egale
cu 5 puncte, se calculeaza punctajul acordat pe baza criteriilor
de evaluare a calitatii stiintifice (PC), ca medie aritmetica, cu
doud zecimale, fara rotunjire, a punctajelor (Pl) acordate de
fiecare dintre cei cinci experti cooptati.

(2) Pentru cazurile in care se constata diferente mai mari de
5 puncte intre oricare doud punctaje individuale (Pl) acordate
de expertii cooptati, coordonatorul organizeazé medierea intre
expertii cooptati. Rezultatul se consemneaza intr-un proces-
verbal in care se mentioneazd punctajul acordat pe baza
criteriior de evaluare a calitatii stiinfifice (PC).

Art. 10. — (1) Un proiect de manual scolar este eliminat din
procesul de evaluare Tn cazul in care cel putin trei dintre cei cinci
experii cooptati constatd nerespectarea oricéruia dintre criteriile
prevazute in figa-tip A.

(2) In situatia prevazuta la art. 5 alin. (3), un proiect de
manual scolar este eliminat din procesul de evaluare in cazul in
care cel putin doi dintre cei trei experti cooptati constata
nerespectarea oricaruia dintre criteriile prevazute in fisa-tip A.

(3) Un proiect de manual scolar este considerat acceptat din
punctul de vedere al indeplinirii criteriilor de evaluare a calitatii
stiintifice, atunci cand intruneste minimum 95 de puncte din
100 de puncte posibile, conform fisei-tip B.

Art. 11. — (1) Fisele-tip de evaluare a proiectelor de manuale
scolare sunt centralizate la CNCE.

(2) Rezultatele sesiunii de evaluare a proiectelor de manuale
scolare sunt comunicate la finalizarea procedurii de licitatie
deschisa.

Art. 12. — (1) Evaluarea traducerii manualelor scolare din
limba romana in limbile minoritatilor nationale se realizeaza,
pentru fiecare titlu de manual scolar tradus, de catre o comisie
formata din doi experti cooptati, profesori de specialitate, buni
cunoscdtori ai limbii romane, precum si ai limbajului de
specialitate in limba materna in care a fost tradus manualul.

(2) Expertii cooptati care evalueaza traducerea manualelor
scolare compara varianta in limba roména cu varianta in limba
minoritdtii nationale, analizeaza corectitudinea traducerii
continutului manualului scolar repartizat de catre CNCE si
redacteaza un raport, In baza céruia manualul scolar tradus este
declarat ,admis” sau ,respins”.

Art. 13. — Pentru proiectele de manuale scolare elaborate in
limba de predare a minoritatilor nationale, in cazul disciplinelor
limba si literatura maternd, istoria si traditile minoritatilor
nationale, educatie muzicald pentru minoritati, religie de un
anumit cult, precum si In cazul manualelor scolare din import,
care corespund programelor scolare in vigoare, evaluarea se
face conform prevederilor art. 7, respectiv art. 8.

Art. 14. — (1) MEC organizeaza evaluarea adaptarii pentru
Tnvatdmantul special Th conformitate cu nevoile de instruire si
formare ale elevilor, Tn functie de tipul si gradul deficientei, a
manualelor scolare aprobate.

(2) Evaluarea adaptarii pentru Tnvatamantul special a
manualelor scolare aprobate se realizeaza si de catre experti
cooptati pentru fiecare tip de deficienta.
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CAPITOLUL IV
Dispozitii finale

Art. 15. — Tn cazul proiectelor de manuale scolare declarate
castigatoare, ofertantii au obligatia s& remedieze toate erorile
stiintifice semnalate de catre expertii cooptati si consemnate in
fisele-tip de evaluare/rapoartele de traducere si s& depuna la
CNCE exemplarul corectat al manualului.

Art. 16. — Plata expertilor cooptati se face in baza
reglementarilor stabilite prin ordin al ministrului educatiei si
cercetarii.

Art. 17. — (1) Respectarea prevederilor prezentei
metodologii este obligatorie pentru toate persoanele implicate
in aceasta activitate.

(2) Expertii cooptati raspund din punct de vedere profesional
pentru acuratetea si veridicitatea informatiilor consemnate,
pentru fiecare proiect de manual scolar repartizat pentru
evaluare.

(3) Raspunderea profesionaléd este concretizata prin faptul
cé toti expertii cooptati care au avut erori in activitatea
desfasurata Tn procesul de evaluare nu vor mai fi selectati in
evaluarile proiectelor de manuale scolare viitoare si nici n
grupurile de lucru pentru elaborarea subiectelor pentru
evaluarile, examenele si concursurile nationale, pentru urmatorii
5 ani calendaristici.

Art. 18. — Anexele nr. 1-3 fac parte integrantd din prezenta
metodologie.

ANEXANr. 1
la metodologie

FISA-TIP DE EVALUARE
a criteriilor de conformitate a continutului proiectului de manual scolar

Fisa-tip A
Numele si prenumele expertului cooptat: ...
Codul proiectului de manual scolar: ..o
Titlul disciplinei/modulului de pregatire: ............ Clasa: ...........
Filiera, profilul si specializarea: ..........cc.cooeeieiri s Nr. de pagini proiect: ........
Ordinul ministrului educatiei si cercetarii pentru aprobarea programei scolare: nr. ............ oo
Criterii de conformitate a continutului Confarm/ Observatii
; Neconform :

1. Proiectul de manual scolar trebuie sa fie depersonalizat, astfel incat sé nu contina
numele autorilor, numele, sigla/logoul ofertantilor/aitor ofertanti.

2. Proiectul de manual scolar trebuie sa aiba caracter etic, moral si
nediscriminatoriu: sa respecte principiile care nu fac nicio deosebire de rasa,
nationalitate, etnie, limba, religie, categorie sociald, convingeri, gen, orientare
sexuala, varsta, handicap, boala cronica necontagioasa, infectare HIV, apartenenta
la o categorie defavorizata.

3. Proiectul de manual scolar nu trebuie sa contina informatii care aduc atingere
identitatii si valorilor nationale, elemente rasiste, xenofobe sau de promovare a
ideclogiei nationalist-extremiste.

4. Proiectul de manual scolar trebuie sa continé doar elemente destinate procesului
de predare-invatare-evaluare, nefiind permisa prezenta unor logouri sau viniete
suplimentare ca elemente de marketing personalizate sau texte de marketing (de
exemplu, acest manual a inregistrat cel mai mare punctaj la evaluarea stiintifica).

5. Varianta digitala contine minimum 10 pagini si maximum 20 de pagini consecutive
corespunzatoare unor lectii Tntregi, incepand cu lectia a doua a proiectului de
manual scolar.

6. Toate cele trei tipuri de AMIl — activitati multimedia interactive de invatare
(statice, animate si interactive) sunt semnalizate distinct pe parcursul secventei din
proiectul de manual.

7. Competeniele generale si competentele specifice, preluate din programa scolara
n vigoare, sunt scrise la Tnceputul manualului.

8. Proiectul de manual scolar respectd domeniile si continuturile din programa
scolara: nu sunt teme/continuturi nici in plus, nici Tn minus fata de programa scolara.

Data:
Semnatura expertului cooptat
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ANEXA Nr. 2
la metodologie

FISA-TIP DE EVALUARE
a calitatii stiintifice a proiectului de manual scolar

Fisa-tip B

Numele si prenumele expertului cooptat: .........ccoooeoiiiiinni

Codul proiectului de manual scolar: ...........cccoivnniniiinenenn,

Titlul disciplinei/modulului de pregatire: ......... Clasa: .........

Filiera, profilul si specializarea: ............cccooiriiiiien e,

Nr. de pagini proiect: ...

Ordinul ministrului educatiei si cercetarii pentru aprobarea programei scolare: nr. ............ | S

Criteril de evaluare a calitatii stiintifice

Punctaj Punctaj

: Argumente
maxim acordat 9

Descriptori

Criteriul |
Organizarea temelor/continuturilor manualului gcolar

1. Informatiile transmise prin text, imagini/harti/grafice/tabele/diagrame/simboluri/elemente 10
multimedia/texte-suport sunt corecte din punct de vedere stiintific.

2. Informatia transmisa prin text si prin imagini/harti/grafice/tabele/diagrame/simboluri/elemente
multimedia/texte-suport contribuie la formarea/dezvoltarea competentelor prevézute in programa 10
scolara.

3. Modul de organizare a temelor/continuturilor manualului scolar respecta logica internd a
disciplinei (temele/continuturile sunt prezentate in ordinea/succesiunea logica a dependentei/ 10
interdependentei lor, in functie de specificul disciplinei).

4. Informatia transmisd prin imagini/harti/grafice/tabele/diagrame/simboluri/elemente 10
multimedia/texte-suport este corelata cu informatia transmisa prin text.

5. Prezentarea continuturilor este realizata gradual ca dificultate, de la simplu la complex, avand, 10
in functie de specificul disciplinei/temei, un caracter practic-aplicativ.
Punctaj criteriul | 50
Criteriul 1l
Activitatile de evaluare
1. Metodele si instrumentele de evaluare propuse sunt corecte din punct de vedere stiintific. 7
2. Metodele si instrumentele de evaluare propuse respecta principiile/regulile de proiectare. 7
3. Pe parcursul manualului, itemii de evaluare propusi acopera intreaga gama a tipologiei itemilor 7

(obiectivi, semiobiectivi si subiectivi).

4. Pe parcursul proiectului de manual sunt propuse teste de evaluare i metode complementare de
evaluare: observarea sistematica a activitatii si a comportamentului elevilor, investigatia, proiectul, 7
portofoliul, autoevaluarea.

5. Pentru fiecare tip de item/metoda complementara de evaluare propus/propusa se ofera, pe parcursul
manualului, acolo unde itemul/metoda complementara de evaluare apare pentru prima data, o indicatie 7
de rezolvare/un mode! de aplicare al metodei complementare incluzénd finalitatea aplicarii ei (de
exemplu, fisa de observare sistematica a activitaii si a comportamentului elevului).

6. Itemii/Testele/Metodele complementare propusi/propuse evalueaza, in mod consecvent, 7
competentele prevazute in programa scolara.
Punctaj criteriul Il 42
Criteriul lll

Elemente tehnice
1. Informatia transmisa prin text/texte-suport este corect redactata™. 4
2. Manualul scolar este unitar machetat, fiind respectate elementele tehnice: textul si elementele
grafice/multimedia sunt vizibile/lizibile/audibile, au o spatiere echilibrata, sunt utilizate caracterele 4
specifice limbii In care este redactat manualul.
Punctaj criteriul 1l 8
Punctaj pentru criteriile de evaluare a calitatii stiintifice (P) 100

* Greseli de redactare: omisiuni accidentale de litere, inversiuni de litere/cifre, abateri accidentale de la normele limbii literare, de la respectarea normelor
de ortografie si de punciuatie.

In cazul Tn care tipul de greseald/greseala se repeta pe tot parcursul proiectului de manual, atunci nu se mai considera greseald de redactare si se
incadreaza la greseli stiintifice.

Data: ....ccccoevveeneeee.
Semnatura expertului cooptat .....................
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ANEXA Nr. 3
m logie
DECLARATIE
de confidentialitate si impartialitate
Procedura aplicatd pentru atribuirea contractului de achizitie publicd/incheierea acordului-cadru: ........coveveveiieiiinnnnnn. ,
cod CPV ..
Subsemnatul(a), identificat(d) dupa cum urmeaza:
Numele si prenumele: ...........c.ociiiiiiniinieen,
Data si locul nasteriic ...
Domiciliul actual: ..........occoimeeiiiiiineiceeens
Codul numeric personal: ........cococoveiciiinrnieeene e
Functia detinuta Tn legatura cu implicarea in procesul de achizitie: Expert cooptat
in legaturd cu achizitia ...........coceeeneee. organizatad de Centrul National pentru Curriculum si Evaluare, declar pe propria

raspundere, sub sanctiunea falsului Tn declaratii, urmatoarele:

a) nu detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre ofertanti/subcontractanti/terti sustinatori;
b) nu fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/subcontractanti/

terti sustinatori;

c) nu am, n mod direct sau indirect, un interes personal, financiar, economic sau un interes de altd natura in ceea ce
priveste rezultatul procesului de achizitie si nu mé aflu Tntr-o alté situatie de naturd s& imi afecteze independenta si impartialitatea

pe parcursul procesului de evaluare;

d) nu am calitatea de sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul de
administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/subcontractanti/terti sustinatori;

e) nu am calitatea de sot/solie, ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv si nu mé aflu in relatii comerciale cu
principalele persoane desemnate de ofertantl pentru executarea contractului.

in cazul in care pe parcursul derulrii procesului de achizitie ma voi afla in una dintre situatiile mentionate mai sus, ma
oblig sa anunt aceasta situatie conducatorului Centrului National pentru Curriculum si Evaluare imediat ce a aparut

Totodata, ma angajez c voi pastra confidentialitatea asupra continutului proiectelor de manuale scolare ofertate, precum
si asupra lucrarilor comisiei de evaluare/persoanelor implicate in prezenta achizitie.

Sunt de acord sa imi indeplinesc toate sarcinile primite, respectand termenele stabilite si ma angajez ca nu voi divulga informatii
legate de procesul de evaluare a proiectelor de manuale scolare, informatii de naturd sa atraga avantaje necuvenite din activitatea pe
care o desfasor sau care sa aduca prejudlcu Ministerului Educatlel si Cercetarii/Centrului National pentru Curriculum si Evaluare.

Inteleg ca, in cazul in care voi divulga aceste mformatu sunt pasibil de incalcarea prevederilor Legii nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, a Ieglslatlel civile si penale.

Expert cooptat,

(semnatura autorizata)

[DF] - L

ANEXANr. 3

METODOLOGIE
de administrare a manualelor scolare pentru invatamantul preuniversitar

CAPITOLUL |
Dispozitii generale

Art. 1. — (1) Prezenta metodologie reglementeaza modalitatea
de administrare a manualelor scolare Tn invatamantul preuniversitar.

(2) Tn unitatile de invataméant se utilizeaza doar manuale
scolare aprobate de Ministerul Educatiei si Cercetarii.

Art. 2. — Tn baza libertatii initiativei profesionale, pentru
utilizarea ™ procesul de predare-invatare-evaluare, cadrele
didactice selecteaza si recomanda elevilor manualele scolare
aprobate prin ordin al ministrului educatiei si cercetarii.

CAPITOLUL I
Selectia si efectuarea comenzilor de manuale scolare

Art. 3. — (1) Centrul National pentru Curriculum si Evaluare,
denumit in continuare CNCE, organizeaza cadrul general privind
selectia manualelor scolare, efectuarea comenzilor si difuzarea
acestora Tn unitatile de Tnvatamant.

(2) CNCE asigura prin intermediul unei aplicatii informatice
efectuarea comenzilor de manuale scolare de catre unitatile
de invatamant, pe baza unei proceduri aprobate prin decizie
a directorului general si avizatd de secretarul de stat cu
atributii in domeniu.

Art. 4. — Procesul de selectie a manualelor scolare se
realizeaza la nivelul fiecarei unitati de invatdmant preuniversitar
conform calendarului aprobat, care se comunicd odata cu
anuntul de declansare a acestui proces.

Art. 5. — (1) La nivelul unitatii de invatamant, coordonarea
procesului de Tnregistrare a comenzilor de manuale scolare este
asigurata de catre directorul unitatii de invatdmant sau de catre
o persoana desemnata de acesta prin decizie interna.

(2) Directorul unitatii de Tnvatamant verificd concordanta
cantitatilor de manuale cu numarul de elevi Inscrisi Tn Sistemul
informatic integrat al invatamantului din Roménia (SIlIR) si
transmite, asumat prin semnaturd, catre inspectoratul scolar/al
municipiului Bucuresti, raportul centralizator al comenzilor
generat din aplicatia dedicata.
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Art. 6. — (1) La nivelul inspectoratelor scolare/al municipiului
Bucuresti, coordonarea procesului de centralizare a comenzilor
de manuale scolare este asigurata de catre inspectorul scolar
general sau de catre o persoand desemnata de acesta prin
decizie interna.

(2) Responsabilul cu manualele scolare de la nivelul
inspectoratului scolar judetean/al municipiului Bucuresti verifica
rapoartele unitatilor de Tnvatdméant si Tntocmeste raportul
centralizator al comenzilor pe judet/municipiul Bucuresti.

(3) Inspectorul scolar general transmite, asumat prin
semnaturd, catre CNCE raportul centralizator al comenzilor pe
judet/municipiul Bucuresti.

Art. 7. — CNCE intocmeste raportul centralizator la nivel
national pe baza caruia se incheie contractele subsecvente cu
operatorii economici cu care au fost incheiate acorduri-cadru,
potrivit metodologiei prevazute Tn anexa nr. 1 la ordin.

CAPITOLUL Il
Administrarea procesului de asigurare
a manualelor scolare

Art. 8. — (1) La nivel national, CNCE coordoneazé evidenta
manualelor scolare aprobate.

(2) Evidenta manualelor scolare se realizeazé prin catalogul
manualelor scolare aprobate pentru invatamantul preuniversitar,
denumit in continuare Catalog, si printr-o aplicatie electronica,
disponibilé pe platforma www.manuale.edu.ro.

Art. 9. — (1) Catalogul cuprinde titlurile de manuale scolare,
aprobate prin ordin al ministrului educatiei si cercetarii, pe
clase/nivel de studiu, filierd, profil, specializare, ofertanti, precum
si modul de achizitionare a acestora.

(2) Catalogul este actualizat periodic de catre CNCE, in
conformitate cu ordinele ministrului educatiei si cercetarii care
atesta aprobarea manualelor scolare pentru utilizare in sistemul
de Thvatamant preuniversitar.

(3) Catalogul este publicat pe website-ul CNCE.

Art. 10. — CNCE gestioneaza platforma www.manuale.edu.ro,
care cuprinde varianta online a fiecarui manual scolar.

Art. 11. — (1) La nivelul inspectoratelor scolare, administrarea
procesului de asigurare a manualelor scolare este coordonata
de inspectorul scolar general/Inspectorul scolar general adjunct.

(2) Inspectorul scolar general/Inspectorul scolar general
adjunct are urméatoarele responsabilitati:

a) coordoneaza toate activitatile care privesc administrarea
manualelor scolare;

b) aproba procedura de administrare a manualelor scolare
la nivel judetean/al municipiului Bucuresti;

c) desemneaza la nivel de inspectorat un responsabil cu
manualele scolare;

d) solicita unitdtilor de Tnvatdmant actualizari privind
necesarul de manuale si starea acestora;

e) aprobd raportul centralizat la nivel judetean privind
comenzile de manuale scolare si se asigura de transmiterea
acestuia catre CNCE.

Art. 12. — Responsabilul cu manualele scolare de la nivelul
inspectoratului scolar judetean/al municipiului Bucuresti are
urmatoarele atributii:

a) intocmeste procedura de administrare a manualelor
scolare la nivel judetean/al municipiului Bucuresti;

b) monitorizeaza activitatile unitatilor de Tnvatamént privind
administrarea manualelor scolare;

¢) intocmeste si actualizeaza baza de date pentru evidenta
manualelor scolare, in conformitate cu informatiile furnizate de
fiecare unitate de invatamant;

v

d) verificd concordanta dintre numarul de elevi inscrisi Tn
SR si numarul de manuale comandate,

e) acorda asistentd unitatilor de invatdmant tn evidenta si
gestionarea manualelor scolare;

f) genereaza raportul comenzilor pe judet, Tn urma procesului
de selectie si comandd a manualelor scolare, desfasurat prin
aplicatia dedicata;

g) avizeaza rapoartele generate de catre aplicatia dedicata,
asiguréndu-se de Tnregistrarea comenzilor tuturor unitatilor de
invatdmant de pe raza judetului/municipiului Bucuresti;

h) monitorizeaza distribuirea manualelor scolare noi din
depozitele de carte scolara catre unitatile scolare, precum si
redistribuirea celor existente, Tntre unitatile de Tnvatamant,
conform solicitarilor.

Art. 13. — Atributiile personalului din cadrul depozitului de
carte scolara sunt urmatoarele:

a) gestioneaza manualele scolare la nivelul depozitului de
carte scolara;

b) participa la procesul de completare a stocurilor cu
manuale scolare reeditate;

¢) monitorizeaza, pe edituri/titiuri de manuale scolare i
clase/niveluri de studiu, rulajul de manuale scolare Tn/din
depozit;

d) receptioneaza de la edituri manualele scolare comandate
de catre unitdtile scolare/inspectoratele gcolare;

e) asigura distribuirea manualelor scolare din depozitul de
carte scolara in unitatile de invatamant.

Art. 14. — (1) La nivelul fiecarei unitati de Tnvatamant,
procesul de administrare a manualelor scolare este coordonat
de céatre un responsabil care face parte din personalul didactic/
didactic auxiliar, desemnat prin decizie a directorului unitatii de
Tnvatamant.

(2) Responsabilul cu manualele scolare la nivelul unitatii de
fnvatadmant are urméatoarele atributii:

a) intocmeste si pastreaza evidenta manualelor gcolare
existente in unitatea de invatamant, pe care o transmite
responsabilului cu manualele scolare de la nivelul inspectoratului
scolar;

b) actualizeaza anual baza de date a manualelor scolare
existente;

c) Tntocmeste evidenta privind deficitul sau excedentul de
manuale scolare, in vederea redistribuirii Tntre unitatile de
nvatdmant de cétre inspectoratele scolare a manualelor scolare
existente;

d) caseazd manualele scolare care nu mai pot fi utilizate din
cauza gradului de uzura fizica;

e) realizeazd o arhiva electronica cu toate manualele scolare
utilizate la nivelul unitatii de Tnvatamant.

(3) Directorul fiecarei unitati de Tnvatdmant aproba raportul
centralizator intocmit pentru comenzile de manuale si asigura
corespondenta dintre numarul de manuale comandate si
numarul de elevi, conform SIlIR, si de cadre didactice care
predau disciplina in momentul efectuérii comenzii.

CAPITOLUL IV
Dispozitii finale
Art. 15, — Unitatile de finvatamant preuniversitar si
inspectoratele scolare judetene/al municipiului Bucuresti
raspund de corectitudinea cantitatilor de manuale solicitate prin
rapoartele intocmite.
Art. 16. — CNCE realizeaza, la solicitarea Ministerului
Educatiei si Cercetarii, expertize si sondaje cu privire la procesul
de alegere si utilizare a manualelor scolare.




